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埼玉県幸手市送付先

発送元および給与支払報告書提出先
〒340－0192  埼玉県幸手市東４丁目６番８号
　　　　　 幸手市役所 税務課 市民税担当
　　　　　 電話　0480－43－1111（代）

令和７年度（令和６年分）

令和７年度　 普通徴収切替理由書 兼 仕切書
幸手市長  あて 年　　　 月　　　 日提出
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普通徴収切替理由書兼仕切書について
○普通徴収とする場合は、「普通徴収切替理由書兼仕切書」を添付するととも
に給与支払報告書の個人別明細書の摘要欄に「普通徴収切替理由書兼仕切
書」の符号（普Ａ～普Ｆ）を記入してください。
○eLTAX等の電子媒体で提出する場合は、個人別明細書の「普通徴収」欄に
必ずチェックを入力し、摘要欄に符号（普Ａ～普Ｆ）を記入してください。
　（この場合、普通徴収切替理由書の添付は不要です）

○理由書「普Ａ」欄の人数は、受給者総人数から「普Ｂ」欄から「普Ｆ」欄の
人数（いずれも他市区町村分を含む）を除いた人数が２名以下の場合で、普
通徴収とする幸手市在住の人がいるとき記入してください。

○休職等により４月１日現在で給与の支払を受けていない人がいる場合は、
「普Ｆ」欄に含めて記入してください。

○「普Ａ」欄から「普Ｆ」欄の複数の理由に該当する従業員については、理由
のいずれかひとつに記入してください。（一人の人を重複して計上しないよ
うご注意ください。）

幸　手　市 指定番号

事業者名

符号 普 通 徴 収 切 替 理 由 人 数
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普Ｅ

普Ｆ

総従業員数が２人以下
（下記「普Ｂ」～「普Ｆ」に該当する全ての（他市区町村分を含む）従業員数を差し引いた人数）

他の事業所で特別徴収（乙欄該当者など）

給与が少なく税額が引けない
（幸手市では年間の給与支給額が93万円以下）

給与の支払が不定期

事業専従者（個人事業主のみ対象）

退職者又は退職予定者（５月末日まで）
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埼玉県幸手市

＊ミシン目の切り取り線にて開封してください。
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所在地以外への書類送付を希望する場合は、こちらにご記入ください。（担当部署がございましたら部署名もご記入ください。）

提出期限：令和７年１月３１日（金）
給与支払報告書（総括表）

この色の点線は印刷には入りません。ミシンのイメージとなります。
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給与支払報告書の提出について
給与支払報告書等のまとめ方平素から税務行政につきまして、格別のご協力

を賜り厚くお礼申し上げます。
給与支払報告書の提出にご協力をよろしくお願
いします。

○提出期限は令和７年１月３１日（金）です。
○給与支払者において他の総括表を使用される場合でも、この総括表を併せて
提出してください。
○税理士事務所等に事務を依頼される場合は、この総括表を税理士事務所等に
お渡しください。
○総括表に印字された給与支払者の所在地または名称等に相違がある場合は、
赤字で訂正をお願いします。
○給与支払報告書を提出する人がいない場合、総括表のみの提出は不要です。
○給与支払者が個人事業主の場合には、提出時に、その個人事業主の番号確認
と身元確認が必要となりますので、次に掲げる書類等をご用意ください。
　⑴　個人事業主が窓口で提出する場合
　　　提出時に、番号確認書類と身元確認書類を窓口で提示してください。
　⑵　個人事業主の代理人が窓口に提出する場合
　　　提出時に、個人事業主の番号確認書類と身元確認書類の写しを窓口に提

出してください。
　⑶　郵送により提出する場合
　　　郵送時に、個人事業主の番号確認書類と身元確認書類の写しを同封して

ください。
「番号確認書類」・・・次のいずれか１点
　　ア　個人番号カード　イ　通知カード　ウ　個人番号の記載のある住民票
　　※法改正により通知カードは令和２年５月２５日に廃止されていますが、
通知カードに記載された氏名、住所等が住民票の記載内容と一致している場
合に限り、番号確認書類として利用できます。
「身元確認書類」
　　ア　１点で確認できるもの
　　（ア）個人番号カード　（イ）運転免許証
　　（ウ）パスポートなどの写真つき身分証明書
　　イ　２点で確認できるもの
　　（ア）公的医療保険の被保険者証
　　（イ）年金手帳などの写真なし身分証明書
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理由書 兼 仕切書③

総 括 表①

特 徴 給 報②

普 徴 給 報④

①給与支払報告書（総括表）

②給与支払報告書（個人別明細書）
　特別徴収分

③普通徴収切替理由書兼仕切書

④給与支払報告書（個人別明細書）
　普通徴収分

　 　 給 与 支 払 報 告 書 提 出 先
〒340－0192　埼玉県幸手市東４丁目６番８号
　　　　　　　  幸手市役所 税務課 市民税担当
　　　　　　　  電話　0480－43－1111（代）

埼玉県幸手市 埼玉県幸手市
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この色の点線は印刷には入りません。ミシンのイメージとなります。
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