
令 和 ５ 年 度 
幸 手 市 職 員 採 用 試 験 

受 験 案 内 
 

【民間企業等職務経験者対象】 
（一般事務） 
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幸 手 市 

◇ 受 付 期 間  令和 5 年 7 月 25 日（火）～8 月 15 日（火） 

            午前 8 時 30 分から午後 5 時 15 分まで受付 

                 ※ 土曜日、日曜日及び祝日は除きます。 

◇ 受 付 方 法  持参  幸手市役所本庁舎 2 階 総務部庶務課 

郵送  期間内消印有効 

◇  第 １ 次 試 験   令和 5 年 9 月 17 日（日） 

◇ 採 用 予 定 日  令和 6 年 4 月 1 日 

＜幸手市が目指す職員像＞ 

幸手を愛し、市民のしあわせのために 
何事にも積極的にチャレンジする職員 



１ 募集職種・人数・受験資格 

職 種 人 数 
受 験 資 格 

年齢要件 資格・学歴等 

一般事務 ２名 
昭和 53 年 4 月 2 日以降に

生まれた方（45 歳まで） 

学校教育法による大学・短期大学・高等

学校を卒業した方で、直近 15 年間のう

ち民間企業等における職務経験が7年以

上ある方（令和 5年 3月 31 日現在） 

※１ 民間企業等における職務経験について 

 （１）平成 20 年 4 月 1 日から令和 5年 3月 31 日までの 15 年間のうち、民間企業等に

おける職務経験（在学中の職務経験は除く。）が通算して 7年以上ある方が対象と

なり、そのうち 3年以上は週 30 時間以上の勤務を同一の企業等で継続して就業し

ていたことが必要です。 

 （２）民間企業等における職務経験には、会社員、公務員、派遣社員、ＮＰＯ法人の

職員、自営業者、及びパートタイム労働者が該当します。 

 （３）職務経験が複数の場合は、通算することができます。ただし、同一期間内に複

数の職務に従事した場合は、いずれか一方の職歴に限って通算することができま

す。 

 （４）通算にあたっては、各企業等での 1か月に満たない日数は切り捨てます。 

 （５）休業期間（育児休業、介護休業、病気休職等）は、職務経験期間に含めること

はできません。 

 （６）最終合格発表後、民間企業等の経験期間確認のため、職歴証明書を提出してい

ただきます。職歴証明書には、法人名、代表者名、社印、就業期間、週当たり勤

務時間、職務内容等の記載が必要となります。なお、職務経験期間の確認ができ

ない場合は採用されません。 

※２ 人数は、欠員の状況等により変更になる場合があります。 

※３ 次のいずれかに該当する人は受験できません。 

（１）日本国籍を有しない人 

（２）地方公務員法第 16 条に規定する欠格条項に該当する人 

内容は以下のとおりです。 

① 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが

なくなるまでの者 

② 幸手市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

③ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴

力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

２ 第１次試験日・会場・試験種類等 

（１）日   時  令和 5年 9月 17 日（日） 受付 午前 8時 45 分～午前 9時 15 分 

（２）会   場  幸手市保健福祉総合センター（ウェルス幸手）２階 研修室等 
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（３）試験種類等 

種  類 出 題 分 野 時 間 

職務基礎力試験 
社会的関心と理解、言語的な能力、論理的な思考

力についての択一試験 

9：30～11：00 

（90 分） 

作文試験 
文章による表現力、課題に対する理解力等につい

ての記述試験（８００字程度） 

13：00～14：30 

（90 分） 

職務適応性検査 職務、職場への適応性についての検査 
14：55～15：15 

（20 分） 

 

３ 第１次試験の結果通知 

（１）令和 5年 10 月 20 日（金）に第１次試験合格者を発表します。 

合格者の受験番号を市役所玄関に掲示及び市役所ホームページで掲載します。（午

前 9時頃） 

（２）合否について受験者全員に郵送で通知するほか、第１次試験合格者には、第２次

試験の日時等を記載した書類を同封します。 

 

４ 第２次試験内容・実施予定日(第１次試験合格者のみ) 

試  験  内  容 実施予定日 

面接試験 
表現力、応対力、人柄などをみるための個別面

接試験 

10 月 31 日(火) 

又は 

11 月 1 日(水) 

 ※ 詳細は、第１次試験合格者に送付します。 

 

５ 応募書類・受付期間 

（１）応募書類 

   ① 令和５年度幸手市職員採用試験申込書 ・・・・・・・・・・・・・・ １通 

    申込書・受験票に必要事項を記入し、写真を貼り提出してください。 

   ② 履歴書 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １通 

    履歴書（様式３）に必要事項を記入し、写真を貼り提出してください。 

   ③ 職務経歴書 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１通 

    職務経歴書（様式４）に必要事項を記入し、提出してください。 

   ◆ 申込み時に提出された書類はお返ししませんのでご了承ください。 

（２）受付期間 

  ① 令和 5年 7月 25 日（火）～ 8 月 15 日（火） 

     平日の午前 8時 30 分から午後 5時 15 分まで受付 

   ② 郵送の場合は、受付期間内消印有効とし、申込みの封筒（Ａ４版）の表に、「採   

用試験申込書在中」と記入してください。 

    ※ 必ず簡易書留で郵送してください。 
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（簡易書留によらない場合の事故については責任を負いません。） 

 

 

 

 

 

６ 合格から採用まで 

（１）最終合格者は、採用候補者名簿に登載されます。 

   なお、採用候補者名簿は、令和 6年 9月 30 日まで有効です。 

（２）名簿登載後、本人に当市への就職の意向聴取を行い、欠員等の状況に応じて逐次  

採用します。 

   なお、採用日は、原則として令和 6 年 4 月 1 日です。 

（３）意向聴取で、就職を希望された方には、当市の定めた項目による健康診断を受診

し、その結果を提出していただきます。 

※ 健康診断に係る費用は自己負担となります。 

   なお、健康診断の結果、心身の故障のため職務の遂行に支障があり、又はこれに  

堪えないことが明らかとなった場合には、採用候補者名簿から削除されることがあ

りますのでご了承ください。 

また、民間企業等の経験期間確認のため、職歴証明書を提出していただきます。

職歴証明書には、法人名、代表者名、社印、就業期間、週当たり勤務時間、職務内

容等の記載が必要となります。なお、職務経験期間の確認ができない場合は採用さ

れません。 

（４）最終合格発表後、最終学歴卒業証明書を提出していただきます。 
 

７ 採用されてから 

（１）給与 

   給料・扶養手当・地域手当・通勤手当・住居手当・期末手当・勤勉手当・時間外

勤務手当等が、それぞれの支給条件に応じて支給されます。 

昇給は、原則として毎年１回行われます。 

一 般 事 務 ２５０，０００円程度（地域手当含む） 

  ※ 民間企業等職務経験者の初任給は、職歴を勘案して決定します。 

上記は年齢が 35歳（大卒）で民間企業等での職務経験が7年間で換算しています。 

（２）勤務時間・休暇 

   勤務時間は原則として午前 8時 30 分から午後 5時 15 分までです。（月～金曜日） 

   休暇は、年間 20 日（採用された年は 15 日）の年次有給休暇のほか、疾病等の場

合に与えられる病気休暇及び結婚・忌引・出産等に与えられる特別休暇等がありま

す。 

  〒３４０－０１９２ 

送付先  埼玉県幸手市東４丁目６番８号 

     幸手市役所 総務部庶務課 人事給与担当 
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８ その他注意事項 

（１）応募書類を受理した場合は、受験票を後日郵送します。 

   なお、令和 5年 9月 8日（金）までに届かない場合はご連絡ください。 

（２）試験申込書に記載された個人情報については、令和５年度幸手市職員採用試験以  

外には使用しません。 

（３）合格又は採用後、受験資格がないことが判明した場合には、採用を取り消す場合

があります。 
 

９ 試験会場案内図・配 置 図 

 ○ 幸手市保健福祉総合センター（ウェルス幸手）２階 研修室等 

   所在地 幸手市大字天神島１０３０－１ 

※ 幸手駅から徒歩約３０分です。 

※ 車でお越しの際は、会場の駐車場をご利用ください。 

《案内図》 

 

 

 

 

 

 

《配置図》 

 

4



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この試験についてのお問い合わせは・・・ 

〒３４０－０１９２ 

埼玉県幸手市東４丁目６番８号 

幸手市役所 総務部庶務課 

℡ ０４８０－４３－１１１１ 内線２３２ 

Mail：syomu@city.satte.lg.jp 
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